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ILAHIYAT FAKULTESI
GOrev Tamimlar
GOREVIN ADI : Tasinir Kontrol Yetkilisi
GOREVIN KAPSAMI - Tlahiyat Fakiiltesi

1. GOREVIN KISA TANIMI

Giimiishane Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla kayda

girmis tiikketim ve demirbas malzemelerini kontrol islemleri yapar.

2. GOREVI VE SORUMLUKLULARI

2.1  Tasmir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim hesabina iligkin belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger kayit ve

islemleri kontrol etmek.
2.2 Harcama Birimi Taginir Mal Y0dnetim Hesabi1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

2.3 Dekanligin gorev alam ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

2.4 Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakulte Sekreterine kars1 sorumludur.

3. YETKILERIi

3.1 Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak,

3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

4. EN YAKIN YONETICISI

Fakdlte Sekreteri
5. BUISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

5.1 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
5.2 En az lise veya dengi okul mezunu olmak,
5.3 Personel islemleri ile ilgili mevzuati bilmek,

5.4 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
6. SORUMLULUK

Tasinir Kontrol Yetkilisi, yukarida yazili olan bittin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Fakiiltelerin Sekreterine karst sorumludur.
Sayfal
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